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Unsere Mandantin ist die Tochterfirma eines grösseren Schweizer Konzerns und 
international tätig in der Planung, Entwicklung, Herstellung sowie im Verkauf von 
Investitionsgütern. Sie sucht durch uns zur Erweiterung des bestehenden Teams 
eine aktive, motivierte Persönlichkeit in der  
 
Auftragsabwicklung / Export D/E (F) 
 
Sie schätzen ein selbständiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet, in 
welchem Sie Ihre Eigeninitiative und Organisationsstärke einbringen können.  
Sie sind direkter Ansprechpartner für alle Fragen zu Ersatzteilen für die Kunden, 
erstellen Offerten, nehmen Bestellungen entgegen, sind zuständig für die 
Exportpapiere, die Lieferungen und überprüfen Rechnungen und Zahlungen. Sie 
arbeiten eng mit verschiedenen Logistikfirmen- und Produktionsstandorten 
zusammen.   
Als Basis dient Ihnen eine fundierte kaufmännische oder technische Ausbildung mit 
kaufmännischer Weiterbildung und von Vorteil Praxis in der Auftragsabwicklung 
(Export). Ihre guten Sprachkenntnisse in Englisch (von Vorteil Französisch) können 
Sie täglich anwenden. Sie sind versiert in der Anwendung von ERP Programmen und 
der MS Office-Palette.   
Die Firma bietet Ihnen eine vielseitige und selbständige Funktion in einem 
internationalen Umfeld und fortschrittliche Anstellungsbedingungen.  
 
Monika Zanella freut sich auf Ihre elektronische Bewerbung.  
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